
Deine Aufgaben sind.

Selbstständige Organisation

Bearbeitung von Kundenanfragen

Angebotsverfolgung

Unterstützung bei der Erstellung von
Projektdokumentationen und allgemeinen
Dokumentationsunterlagen

Was du mitbringen solltest.

WIR SUCHEN. 
PROJEKTASSISTENZ
IM BREICH DER ELEKTROTECHNIK (M/W/D)

WIR 
SUCHEN 
MACHER.

Abgeschlossene technische oder kaufmännische 
Berufsausbildung, vorzugsweise mit Erfahrung 
in der Elektrobranche

Unternehmerisches, verantwortungs-, 
kostenbewusstes sowie zielorientiertes 
Denken und Handeln

Effizientes und gewissenhaftes Arbeiten

Kommunikationsfähigkeit im Umgang 
mit unseren Kunden

Eigeninitiative und 
selbstständiges Arbeiten

Sicherer Umgang mit Microsoft Office 
Anwendungen und technischen 
Kalkulationsprogrammen / ERP-Systemen

Selbstsicheres Auftreten und Spaß 
an der Arbeit im Team

Unterstützung bei der Verfolgung der termin-
lichen, wirtschaftlichen und qualitativen Projekt-
ziele, Hand in Hand mit der Projektleitung

Erster Ansprechpartner für Bauleiter und 
Projektleiter für administrative Abläufe

Unterstützung der Buchhaltung bei
der Rechnungsprüfung



Das bieten wir dir.

Unbefristete Anstellung

Herausfordernde Projekte

Regelmäßige Teilnahme an internen 
und externen Weiterbildungen

Besuch von Fachmessen

Moderne Büro- und Arbeitsplatzausstattung

Flache Hierarchie, kurze Entscheidungswege 
und offene Kommunikation

Ein hochmotiviertes Team in einem 
angenehmen Arbeitsklima

Betriebliche Altersvorsorge

Transparent, 
zuverlässig
und innovativ.

Werde Teil des Teams.

In unseren Projekten kombinieren wir
erlerntes Wissen mit unserer langen
Praxiserfahrung und bieten unseren
Mitarbeitern ein großes Feld, die
gelernten Fähigkeiten, konkret in
Projekten anzuwenden.

Engagierte Mitarbeiter machen 
uns erfolgreich!

Wir machen Elektrotechnik.

Du bist interessiert, hast aber noch Fragen?
Wir geben Dir gerne Auskunft unter 

Tel.: +49 7361 999 494 0

Ansprechpartnerin: Simone Schirmer

Solltest Du Deine Bewerbung per E-Mail schicken benötigen 
wir bitte ein Gesamt-PDF (Max. 10MB) mit Anschreiben und 
allen gängigen Unterlagen. 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!
EBF Elektro-Bau-Franken GmbH
Ulmer Straße 80 | D-73431 Aalen
oder auch gerne per E-Mail
karriere@elektro-bau-franken.de

JETZT
MACHER 
WERDEN.


